Érettségi gyakorlati feladat



Szint:
Középszint
Javasolt megoldási idő:
60 perc

Témakör:
Szövegszerkesztés
Megszerezhető pontszám:
40 pont

Folyószámla-értesítő

Készítse el egy bank folyószámla értesítőjét a mellékelt minta alapján!

1. Nyissa meg a nyersszamla.txt fájlt!

2. Formázza a szöveget a keretben található minta alapján!

3. A betűméretet állítsa 12 pontos nagyságra!

4. A bank adatait helyezze át a fejlécbe!

5. A bank nevét és címét növelje 14 pontos nagyságra!

6. A cím mellé szúrja be a források között megtalálható malac képet!
7. A bank adatai alatt állítson be duplaszegélyt, 6 pontra a szövegtől!

8. Állítsa be a bekezdések közötti térközöket!

9. A számla adatok 1 cm-rel kezdődjenek beljebb!

10. A teljesítés idejében szereplő kötőjelet cserélje nagykötőjelre!

11. A levélben szereplő adatokat kezdje két cm-rel beljebb, és az értékeket rendezze tabulátorral helyiérték szerint!

12. Tegyen be mögéjük vízjelként egy nagyméretű % jelet!

13. Készítse el és formázza a megadott táblázatot!

14. A táblázat alatti bekezdéseket igazítsa a minta alapján!

15. Az aláírás rész legyen középre igazított, de kerüljön a lap jobb oldalához közel!

16. Írja a vizsgaazonosítóját a lap láblécébe jobbra!

17. Mentse a dokumentumot „számla.doc” néven!
Minta: 01szszerkminta.doc






