Esküvői meghívó

Szint:
Közép
Témakör:
Szövegszerkesztés
Idő:
60 perc
Pontszám:
40 pont

Nyissa meg a forrás.doc állományt, mentse el meghívó.doc néven és mintázza meg az abban lévő szöveget a mellékelt mintának megfelelően, a szövegszerkesztés lehetőségeinek kihasználásával:

1. Alapvető szabályok:

· üres bekezdés a kész munkában nem lehet,

· egymás mellett nem lehetnek szóközök, sem tabulátorok.

2. Az oldal margóit a következők szerint állítsa be: Alsó margó legyen 2,5 cm, felső 2,5 cm, a bal- és jobb margó legyen 2,5 cm, a kötésmargó helye legyen bal oldalon, értéke legyen 0 cm, fekvő tájolás legyen!

3. Az idézet betűtípusa legyen: Monotype Corsiva, 12-es betűméret, dölt, igazítsa balra, előtte térköz 24 pt, utána térköz 36 pt legyen.

4. A minta szerint tabulátor segítségével formázza meg a neveket, a tabulátor 2 cm, és 12 cm, illetve a középső sor 8 cm balra igazított legyen, betűméret 14 pt-os, Bookman Old Style típusú, utána 18 pt térköz.

5. A következő teljes szövegre állítson be 1,5 –es sorközt, a behúzás balról 4cm, jobbról 13,5 cm-nél, 14 pt-os betűméret, Times New Roman betűtípus.

6. ’gyermekeink’ szó behúzása 7 cm, nagybetű, dőlt.

7. A következő sor 20pt-os betűméret, dőlt, félkövér, behúzás 6,5 cm.

8. A következő szöveg rész középre zárt, 14 pt-os betűméret, balról behúzás 4,5 cm,  utána 30 pt-os térköz legyen!

9. A következő szöveg rész balra zárt, 14 pt-os, bal behúzás 2 cm-es, jobboldali 15 cm-nél legyen.

10. Szúrja be a képet (kép.jpg) a szöveg mögé, középre a képen látható módon(magasság 18 cm)!

