
Darules

Szint:
Közép

Témakör:
Szövegszerkesztés

Idő:
60 perc

Pontszám
40 pont

1. Nyissa meg a FORRAS.DOC állományt! A minta és az utasítások alapján készítse el a dokumentumot! A dokumentumban ne legyen üres sor! A bekezdések közötti távolságokat  térköz állításokkal szabályozza!

2. Oldalbeállítás:

Margók:
Felső, alsó: 2.5 cm
 

Bal, jobb:2,5 cm
 
Élőfej és élőláb távolság a lap szélétől 1,25 cm

3. Hozzon létre élőfejet és élőlábat a mellékelt mintának megfelelően! 
Élőfej:
 Írja bele a saját nevét és a dátumot
Minta szerint:
Betű: Times New Roman 10 p-os, 
 
Legyen aláhúzás.
Élőláb:
Legyen sorszám
4. Formázza meg a szöveg bekezdéseit az alábbiak alapján
Szöveg: Times New Roman 
Főcím
Betű: 36 p-os, félkövér
Térköz:előtte, utána: 12 p

Első bekezdés
Kétoszlopos hasáb, mely első oszlopába a szöveg elé illesztve a kép1.doc fálj.
Betű 13 p
Térköz: előtte: 6 p, utána: 6 p; sorkizártra igazított , első sor 1 cm-rel behúzva

Második bekezdés
Sorszámozott lista, minta szerint
Betű: 12 p, dőlt
Jobbról minta szerint illesztve a kép2.doc fájlt

Harmadik bekezdés a minta szerint
A kiemelt címek: Betű: 16 p-os, félkövér, aláhúzott, előtte 12 p-os térköz.
A többi szöveg 12 p-os
Negyedik bekezdés
Betű:16 p-os, előtte 13 p-os térköz
Munkáját darules.DOC néven mentse a vizsgán megadott helyre!

Figyeljen arra, hogy nincs minden formázás pontosan leírva, a minta alapján is kell dolgoznia!

